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CIRC.  N.  12 
 

                                                             AL PERSONALE DOCENTE  

                                                                               p.c   Ai  Coll. Scolastici                                                            

 
AL  SITO WEB SCUOLA  
       www.isisfermi.it 

 
 
OGGETTO: PROMEMORIA PER USO REGISTRO ELETTRONICO 
 
         Si prega di rispettare le seguenti fasi: 
 

1) l’insegnante della 1ª ora provvederà ad accendere il computer dedicato all’attività, digitando 
l’apposita password; 

2) il docente si collegherà dal sito della scuola, ove nella home page è presente apposito link di 
collegamento; digiterà nickname e password per accedere al registro elettronico; 

3) al termine dell’ora di lezione deve procedere ad uscire dal sistema del registro studenti; 
4) il docente dell’ultima ora, al termine della lezione, spegnerà poi del tutto il p.c. posizionato 

in classe se presente, prima di abbandonare l’aula. 
5) Il personale dovrà portare particolare attenzione nel digitare la password di accesso, in modo 

tale da garantirne la segretezza, requisito essenziale per il loro corretto utilizzo. 
6) Se gli insegnanti volessero personalizzare la password devono comunicare che l’hanno 

cambiata in segreteria. 
 

     Si pregano le insegnanti dell’ultima ora di spegnere tutti  i congegni elettronici nell’aula 
prima di uscire riponendo i PC nell’apposito contenitore ,chiudendolo a chiave e mettendo la 
stessa nel cassetto della scrivania. 
     Si invitano i collaboratori scolastici nell’ipotesi che si trovino i dispositivi accesi di spegnerli 
riportando alla Presidenza/fiduciario di plesso il caso. 
     Si pregano i sig. docenti di educazione fisica  scuola secondaria di provvedere alla 
compilazione del registro elettronico utilizzando il pc collocato in classe, prima di recarsi in 
palestra 

 
          F.TO IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

           Prof. Egidio Tersillo 
          (Documento informatico firmato digitalmente ai sensi 
                         del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale 
         sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa)  


